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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

Aplica a las y los vecinos del municipio que lo soliciten, asi como al personal adscrito a la Secretaria del
Ayuntamiento.

Codigo de fa Cédula

Elaborar constancias de identidad con finalidad, de que, los ciudadanos que soliciten puedan llevar a cabo
sus tramites administrativos para los usos y fines legales que haya lugar.

e Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

{Las constancias
de identidad no
cuentan con
vigencia ya que
| VIGENCIA DEL las
el s Constancia de Identidad Foainiell dependencias

i que se las piden
a los ciudadanos
son las que
ponen el limite
de la vigencia.

(SE REALIZA EN LINEA: Sl | NO | DIRECCION WEB

No aplica

Cuando un ciudadano o persona colectiva lo requiere para diversas
tramites, o necesidades personales.

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No apiica
| OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anor FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la palabra ::?n A :
5l o NO :

PERSONAS FiSICAS

Identificacion oficial de quien S I Ai“tl'lm.lo 91, f‘rzfccién % 6 Ley
solicita. nggnlca Municipal del Estado de
Comprobante de domicilio o dos S| | éxico.

testigos con INE vigente.

| fotografia tamano infantil blanco

y negro o a color. St I

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS




" GOBITEND DEL |
| ESTADO DE

MEXICO | 5 il GtZE ngo’

No aplica

SRR Acercarse a la dependencia de Secretaria y solicitar la constancia de identidad con

CIUDADANG los documentos para realizar el tramite.

P bt | Se entrega la constancia en un plazo no mayor de 24

e Fundamento Juridico. 91 fraccion X de la ley organica municipal del

I U.M.A vigente estado de México.

FOpnaDER EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO | s TARJETA DE DEBITO | §1| EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | N
slel\sl el VAV VU= Directamente en caja

SUERRLENEIESE Cualquier tarjeta de crédito o débito, excepto americana express.

CRITERIOS DE Cuando no cuenta con la documentacién requerida.

RESOLUCION DEL

TRAMITE

APLICAC]Q-N DE LA 5

AFIRMATIVA FICTA No aplica.

% DEPENDENCIA U ORGANISMO; UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE; —‘

Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Secretaria del Ayuntamiento

Margarito Rosas Rojas

DOMICILIO: CALLE: Plaza PrinCipa! NO. I NO. INT. Y E)?T.: ]

COLONIA:

Centro MUNICIPIO: | Santa Ana Jilotzingo

e B | unes a jueves de 8:30am a 17:30hrs y viernes de 8:30am a
14:30hrs

TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:;

5589969101 secretaria@jilotzingo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT:

COLONIA:

MUNICIPIO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: -~ FAX; CORREQ ELECTRONICO:
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INFORMACION ADICIONAL

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES %ME?@QELACIONADOS

ELABORO:

jose)fgn// z Rosas

NOMBRE OMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

18/02/20

1
NOMB}Q&’COMPLETO




