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s MEXICO 555@%23@2@

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

 TRAMITE ﬂ e |
Recibir solicitud de Busqueda de Documentos en el archivo Municipal para Particulares y administracion

publica municipal con la finalidad, de que, los ciudadanos quienes las soliciten puedan llevar a cabo sus
tramites administrativos para los usos y fines legales a que haya lugar.

NOMBRE

| DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Aplicar a las y los vecinos del municipio que soliciten, para asuntos personales, académicos o de
investigacion, asi como al personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, al personal de caja en
Tesoreria.

FUNAMENTG LEoAL Articulo 91 de la ley Organica Municipal del Estado de México y demas leyes y relativos

aplicables el Estado de México.

Bisqueda de
documentos en
lel archivo para
particulares.

i Documentos
| VIGENCIA DE

! GENCIA DFL IelITS las
|

eIl LE R Bisqueda de Documentos en el Archivo para i dependencias
i particulares

que se las piden
a los ciudadanos
son las que
ponen el limite
de la vigencia.

SE REALIZA EN LINEAZ: Sl | NO | DIRECCION WEB No aplica

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE. Cumplir con todos los requisitos
| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

| SUJETO A INSPECCION © VERIFICACION Y No aplica
| OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotac la palabra 07 humero fa
Sl o NO canudag de

copias

PERSONAS FiSICAS

Solicitud por escrito dirigida al Articulo 91 de la Ley Orginica

secretario del ayuntamiento. i | Municipal del Estado de México y demas
. . . leyes relativas aplicables del Estado de

INE vigente de quien solicita Sl I México

Copia del documento si es que NO I

cuenta con él.
Expedicion de copia simple del S|
documento encontrado en
archivo municipal.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS




1

bl comrans oe
| Estapopr
i MEXICO |

Qilotzingo

No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE
| DE REALIZ R EL
| CIUDADANG

EPLAZG MAXIMO DE : 4T
EpULsA 4 dias habiles.
Del a4 UMAS Fundamento Juridico.

ERMEER EFECTIVO | SI TARJETA DE CREDITO | S TARJETA DE DEBITO | S| EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | ™

IEEATEEEEIAACNNAE Directamente en ventanilla

REBELNZA No aplica

| CRITERIOS DE

L UEION DR Contar con la documentacion requerida

|
| APLICACION DE LA .
| AFIRMATIVA FICTA No aplica.

| DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA; Margarito Rosas ROjaS

DOMICILIO:; CALLE: Piaza PrinCipaf NO. I NO. INT. Y EXT.: |

COLONIA:

Centro MUNICIPO: | Santa Ana Jilotzingo
HORARIO Y DIAS DE ATENCIO

& Lunes a jueves de 8:30am a 17:30hrs y viernes de 8:30am a
14:30hrs.

TELEFONOS: : i CORREO ELECTRONICO:

5589969101

secretaria@jilotzingo.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.:

MUNICIPIO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: i -AX: CORREO ELECTRONICO:
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FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
yya
18022025

joséﬂ@z Rosas

MBRE COMPLETO




