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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

AMITE

| SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA.

Es el tramite a través del cual, los ciudadanos solicitan la Informacidn en poder del Municipio de Jilotzingo, por medio de la Unidad de Transparencia,
| quien sera la encargada de requerir la informacidn solicitada a diversas dependencias del ayuntamiento y organismos descentralizados.

HAJ/UTAIP/002

Articulo 16 de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, al igual los Articulos 5; parrafo 33, 34 y 35
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano; 3, fraccidn XXy XX, 6; 24; fraccion XiV; 109y TIO de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

20a30
dias
hébiles
naturales

Depende del interés de la persona solicitante

NTA

| PERSONAS FISICAS

I. Nomibre del titular y domicilio, o cualquier otro medio para recibir Sl y
notificaciones
Il. Documentos gue acrediten la identidad del titular y en su caso la Si 1

personalidad e identidad de su representante.

1Il. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y
ante el cual se presenta la solicitud. NO 1
IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los NO 1
que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate
del derecho de acceso.

V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, fo NO 1
que solicita el titular.

Articulo 110 Ley de
. - T Proteccién de Datos
VL. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de Personales en Posesion de

NO L Sujetos  Obligados  del
NO Estado de México y
Municipios.

los datos personales, en su caso,

De manera adicional, ! titular podra aportar pruebas para acreditar la
procedencia de su solicitud.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales se sefialaré la NO ]
moedalidad en la que el titular prefiere se otorgue éste, la cual podra ser
por consulta directa, copias simples, certificadas, digitalizadas u otro %
tipo de medio electrénico.

El responsable debera atender la solicitud en la modalidad requerida NO 1
por el titular, salvo que exista una imposibilidad fisica o juridica que lo
limite a reproducir los datos pearsonales en dicha modalidad, en este
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caso deberd ofrecer otras modalidades de entrega de los datos
personales fundando y motivando dicha actuacion.
| PERSONAS JURIDICO
| COLECTIVAS
k. Nombre del titular y dormnicilio, o cualquier otre medio para recibir NO ]
notificaciones
Il. Documentos que acrediten la identidad del titular y en su caso la NO 1
personalidad e identidad de su representante. NO .
HL De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales y Articulo  T10 Ley de
ante el cual se presenta la solicitud. Proteccién de Datos
V. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los NO ] Personales en Posesion de
que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate Sujetos  Obligados  del
del derecho de acceso, Estado de México vy
V. La descripcién del dereche ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo NO 1 Municipios,
que solicita el titular.
VI, Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de
los datos personales, en su caso. NO 1
| INSTITUCIONES PUBLICAS
| N/A N/A N/A N/A

1. Ingresar a la pagina web www.sarccem.org.mx. En caso de solicitar la informacién de manera
fisica, deberd realizarse a través del médulo de acceso.

2. Registrarse en el apartado Registro Ciudadano y llenar los datos solicitados.

3. Dirigirse al apartado “Usuario”, “Contrasefia” y dar clic en el botén “Iniciar sesién”.

4. Dar clic a la seccion “Ejercer tus derechos de ARCO".

5. Selecciona uno de los 5 apartados el cual se acomode a lo que solicites (Solicitud, Datos de
Solicitante, Notificaciones, Datos representacion y Datos estadisticos).

6. Describe el tipo de solicitud {Acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién)

7. Describe el tipo de informacion de manera clara y precisa que requieras del Sujeto Obligado.

8. Adjuntar archivos, pueden ser de1a 10 archivos (opcional)

9. Seleccionar el sujeto obligado del cual requiera la informacién.

10. Dar clic en el botén de continuar ubicado al final del formulario. Verifica tus datos personales.

M. Selecciona la modalidad de entrega de la informacién (recomendamos hacer entrega
mediante la plataforma de SARCOEM, el cual es sin costo).

12. En caso de solicitar informacién a nombre de otra persona, deberd de llenar el apartado
“Datos de Representacién”; si no es el caso, seleccione emitir este paso y presionar el botén de
“Continuar”.

Dar clic en el boton de “Registrar”; se generarad un acuse con el ndmero de folio de la solicitud, el cual
sera un comprobante electrénico para dar seguimiento a la solicitud.

2C a 30 dias habiles

SIN COSTO,
salvo en caso de gue requiera lo
siguiente para la reproduccién de la
informacion.
CONCEPTO

I. Por la expedicion de coplas
certificadas.

A). Por la primera hoja. $46
B). Por cada hoja subsecuente. $22
1. Copias simples.

A). Por la primera hoja. $12

B). Por cada hoja subsecuente. $1

1ll. Expedicién de copias certificadas de
testimonios de viviendas de interés
social, social progresiva y popular. $12
IV. Por la expedicion de informacién en
medios magnéticos. $12

V. Por la expedicién de informacién en
disco compacto, $18

Articulo 174 y 175 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Meéxico, al igual el articulo 70 bis del Cédigo
Financiero del Estado de México
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88 Tesoreria Municipal

Tesoreria Municipal

NTA EL SUTETO OBLICADO PARA PRE)

10 DIAS HABILES

Se dara resolucion mediante notificacion de la informacion solicitada, la cual serd enviada al correo
electrénico ingresado.

ADMINISTRATIVA RESPO

i
! Aynmarriento:de Sotdngs Unidad de Transpafen;:]abﬁ;cceso a la Informacion
l Ti KAREN SOTO FLORES
!: NO. INT. Y EXT SIN
i:: JNICIPIO JILOTZINGO
| 2 LUNES AJUEVES: 0830 a 17:30 horas
VIERNES: 08:30 a 14:30 horas.
EXT CORRE INIC
55 89969706 256 jilotzingo@itaipem.org.mx
N/A N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
MICILIC
NOUINT. Y EXT. NN
MUNICIPIO ST -
NAS  DE IR
) TRON
N/A N/A
} f NO
i [
| INFORMACIGN ADICIONAL
|:»-1:': UNTA FRECUENTE N/A
T
PREGUNTA FRECUENTE N/A
(PREGUNTA FRECUENTH N/A
RESPUESTA: N/A

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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FECHA DE ACTUALIZACION:

1/02/20
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